Appel de services :

Organisation : Puamun Meshkenu
Charge de travail estimée : 4 3 8 heures par semaine
Date limite de soumission : 28 avril 2024, 23h59

Besoins spécifiques

« Tenue de livres et gestion de trésorerie

«  Suivi et paiement des factures

«  Gestion des paies (EmployeurD) et suivi des
banques d'heures des employé.e.s

»  Conciliation bancaire en fin de mois

«  Déclarations fiscales lorsque requis

«  Attribution des revenus et dépenses aux différents
projets

«  Application de la politique de gestion financiere

«  Soutien dans la préparation des budgets

«  Soutien dans la préparation de I'audit par un
auditeur externe

« Autres services-conseils

Critéres de sélection

+  Expérience et expertise dans la prestation de
services comptables pour des organisations a but
non lucratif et organismes de bienfaisance
enregistrées.

« Connaissance de la fiscalité propre aux
organisations autochtones.

« Capacité a respecter les délais et a maintenir des
normes élevées de précision et de fiabilité.

«  Proposition de tarification compétitive et
transparente pour les services offerts.

«  Capacité a fournir des références.

« Disponibilité a se déplacer au siege social de
Puamun Meshkenu situé a Wendake au besoin.
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Processus de soumission

Les personnes intéressées sont invitées a soumettre
leur proposition par écrit avant la date limite. Les
propositions doivent étre envoyées par courriel a
dg@puamun.com avec pour objet « Appel de services
comptables - Puamun Meshkenu ».

Contact pour plus d'informations
Jay Launiere-Mathias, Directeur Général

514-777-4831
dg@puamun.com



